
 
 

Stellenausschreibung 
 
Der Ev.-luth. Kirchenkreis Emsland-Bentheim sucht für sein Diakonisches Werk zu 
sofort 
 

 Mitarbeitende (m/w/d) für die Verwaltung im Fachbereich 
Abstinenznachweise am Standort Meppen 
 

Es ist eine Stelle als Elternzeitvertretung, befristet bis zum 31.01.2022 zu besetzen. 
Die regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit beträgt 16 Stunden (Teilzeit). Die 
Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe TV-L.  
 
Das Aufgabengebiet umfasst folgende Bereiche: 
 Erstellung und Bearbeitung von Abstinenzverträgen 
 Durchführung von Informationsveranstaltungen (im Team) 
 Telefonische und persönliche Beratung bei Fragen zum Abstinenzvertrag 
 Durchführung von Abstinenzkontrollen/Haaranalysen im Vertretungsfall 
 Gegenseitige Vertretung mit der Verwaltung im diakonischen Werk 

 
Wir erwarten: 
 Ausbildung als Arzthelferin, Verwaltungsfachkraft oder vergleichbarer 

Abschluss 
 Erfahrungen im Umgang mit Ratsuchenden 
 Kenntnisse in Word, Excel und weiteren Programmen 

 

 
Als kirchliche Einrichtung erwarten wir die Identifikation mit dem Leitbild der Diakonie. 
Dieses finden Sie auf unserer Homepage. 
 
 
Für Rückfragen steht Ihnen die Geschäftsführung des Diakonischen Werkes Frau 
Dorothea Währisch-Purz (bewerbung@diakonie-emsland.de;  
Telefon: 05931/9815-0) zur Verfügung. 
 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 15.03.2020 an: 
 

Diakonisches Werk Emsland-Bentheim 
Schützenstraße 16 49716 Meppen 


